	Les principaux raccourcis clavier pour Windows


Lorsque vous travaillez sous Windows, vous pouvez utiliser des raccourcis clavier pour effectuer certaines tâches à la place de la souris. Dans la majorité des cas, ces raccourcis clavier vont vous permettre de travailler beaucoup plus facilement et rapidement. N'hésitez donc pas à en abuser, c'est pratique et ça ne coûte rien !

Les raccourcis basiques
Copier                                                               
 INCLUDEPICTURE "http://www.pcastuces.com/pratique/windows/clavier/clavier/ctrl.gif" \* MERGEFORMATINET 


+ 
Couper                                                              [image: image2.png]cirl



+ [image: image3.png]



Coller                                                                [image: image4.png]cirl



+ [image: image5.png]



Sélectionner tout                                              [image: image6.png]cirl



+ [image: image7.png]



Annuler                                                             [image: image8.png]cirl



+ [image: image9.png]



La manipulation de fichiers et de dossiers
Ouvrir l'Explorateur                                         [image: image10.png]


+ [image: image11.png]



Sélectionner le premier élément d'une fenêtre [image: image12.png]



Sélectionner le dernier élément d'une fenêtre  [image: image13.png]Fin




Revenir au dossier précédent                            [image: image14.png]



Renommer le fichier ou le dossier sélectionné   [image: image15.png]



Supprimer l'élément sélectionné                       [image: image16.png]Suppr




Supprimer définitivement                                 [image: image17.png]


+ [image: image18.png]Suppr




Rechercher un fichier ou un dossier                [image: image19.png]


+ [image: image20.png]



Copier l'élément sélectionné                           [image: image21.png]cirl



tout en faisant glisser l'élément
Créer un raccourci vers l'élément sélectionné [image: image22.png]cirl



+ [image: image23.png]


tout en faisant glisser l'élément
La manipulation des fenêtres et des menus
Afficher le menu Démarrer                              [image: image24.png]


ou [image: image25.png]cirl



+ [image: image26.jpg]Ehap




Afficher le Bureau                                            [image: image27.png]


+ [image: image28.png]



Réduire toutes les fenêtres                             [image: image29.png]


+ [image: image30.png]



Agrandir toutes les fenêtres                            [image: image31.png]


+ [image: image32.png]


+ [image: image33.png]



Fermer la fenêtre ou le programme actif         [image: image34.png]


+ [image: image35.png]



Basculer d'un élément ouvert à un autre        [image: image36.png]


+ [image: image37.png]T




Parcourir les éléments ouverts                       [image: image38.png]


+ [image: image39.jpg]Ehap




Accéder au menu contextuel de l'élément sélectionné (correspond à un clic droit)
[image: image40.png]


+ [image: image41.png]F10



ou [image: image42.png]W




Passer d'un objet à un autre                         [image: image43.png]T




Actualiser le contenu de la fenêtre active     [image: image44.png]



Ouvrir le menu contextuel de la fenêtre active [image: image45.png]


+ [image: image46.png]



Activer la barre de menu dans le programme actif [image: image47.png]F10




Dérouler la barre d'adresses dans l'Explorateur [image: image48.png]



Rechercher                                                         [image: image49.png]



Accessibilité
Activer et désactiver les touches filtres [image: image50.png]


droite pendant 8 secondes
Activer et désactiver le contraste élevé [image: image51.png]


gauche + [image: image52.png]


gauche + [image: image53.png]Impr




Activer et désactiver les touches souris [image: image54.png]


gauche + [image: image55.png]


gauche + [image: image56.png]Yerr
om




Activer et désactiver les touches rémanentes [image: image57.png]


5 fois
Activer et désactiver les touches bascules [image: image58.png]Yerr
om



pendant 5 secondes
Lancer la fenêtre des utilitaires (loupe, clavier virtuel) [image: image59.png]


+ [image: image60.png]



Divers
Afficher l'aide relative à l'élément sélectionné [image: image61.jpg]



Lancer le centre d'aide et de support (Windows XP) [image: image62.png]


+ [image: image63.jpg]



Lancer la fenêtre des propriétés systèmes [image: image64.png]


+ [image: image65.png]Pause




Rechercher un ordinateur                           [image: image66.png]


+ [image: image67.png]cirl



+ [image: image68.png]



Verrouiller votre session                             [image: image69.png]


+ [image: image70.png]



Ouvrir la boîte de dialogue Exécuter          [image: image71.png]


+ [image: image72.png]



Empêcher la lecture automatique de CD au moment de l'insertion [image: image73.png]


 
Annuler la tâche en cours (une sélection ou fenêtre active par exemple)          [image: image74.jpg]Ehap
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